RaiHa —ohjaajalle
Info paketti 24-25

Raision kaupunki — RaiHa -harrastustoiminta

YalsSlo



SISALLYS

1. Tervetuloa RaiHa — harrastustoiminnan 0hjaajakSi..........c.cicciiiiiiieeiiiiiiie e e e e 2
1.1. Kauden tArkeitéh PAIVEMAANTE ..........oooiieiiei et s e e e e e e e e 2
2. ROONEJATEBNIAVAL .....eei ittt e ket e e et et e e e aa b et e e e aa b et e e e anb e e e e e nnbe e e e e nnnns 2
2.1. Liikuntasuunnittelijan rooli harrastustoiminnan JAreStAmMISESSA........uuuvveeeiiiiiiiirreee e iiriirrre e e e e e 2
2.2. Raiharin rooli harrastustoiminnan JArjeStaAmISESSA ........ccuuuviieeeiiiiiiiiiee e s sirrr e e s e e e e e annes 3
2.3. Ippe-Raiharin rooli harrastustoiminnan JAreStamiSESSA. ........uuuuiiiiiiiiiiiie e 4
2.4, Ohjaajan rooli harrastustoiminnan JArjeStAMISESSE .........ueiiiriiieiiiiie et 4
3. Ohjeita ryhmien kokoontumiskertojen JArjeStAMISEEN .......ccccciiiiiiiiiiiee e e e 5

4. Miten huomioida lasten/nuorten osallisuus ja mahdollisuudet vaikuttaa harrastustoiminnan sisaltéoén?.. 6

5. ToimMiNNaN KENITEIMINEN.....ooii et e e e e e e s ettt et e e e e e sanbe e e e e e e e e e sanbnneeeaaaeanan 6
5.1. (e T {0 1= = L1 o] ¢ TP PRRRT 6
5.2. = UL = VT = W o 1= = 1L > P PPPPPRS 7
5.3. (@ 0> V- 7

6. TUNVAllISUUSSUUNNITEIMIE@ ..eiiiie ettt e e e e s ettt e e e e e s e nte e e e e e e e e santsbeeeeeeeeesnnnsnnnneeeaeanan 7

7. Muutamia kaytannon asioita, joista 0N NYVA HIEtAA ............uuuuueiiii e 7
7.1. Ohjaajan sairastuminen, kenelle iIMoitetaan .......... ... 7
7.2. Mit& jOS 1apsi € tUlE PAIKAIIE? .......eeiiiieeie e e e annes 8
7.3.  Mita jos lapsi ei ole ollut paikalla useampaan Kertaan? ...........ccceeeiiiiieiiiiiie e 8
7.4. Mita jos tunnin aikana jokin VAIINe MeNEe FMKKI? ..........oeeeiiiiiiieiiiiieiieeeeieeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeessesesererernrerene 8
7.5. Mita jos tunnilla lapselle sattuu taPAtUIMIA............eviiiiieiieeieieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeereseeereeeeerererarerane 8

8.  KaikKi tArKEAt YNTEYSHIEUOL .......ceiiiiiiiie ittt e bt e e ettt e e et e e e e nabe e e e enreas 8

Yalsilo 1



1. Tervetuloa RaiHa — harrastustoiminnan ohjaajaksi

RaiHa —harrastustoiminta on matalan kynnyksen ryhmétoimintaa Raision ala- ja
ylakoululaisille. Toimintaa jarjestetaan koululaisten toiveiden mukaan ja osallistuvat
lapset ja nuoret otetaan mukaan toiminnan sisallon suunnitteluun. Toiminta on
laadukasta, monipuolista ja koululaisille mielek&sta. Toimintaan osallistuminen ei
edellyta erityisia tietoja tai taitoja ja ryhmiin tavoitellaankin mukaan erityisesti lapsia ja
nuoria, joilla ei viela ole harrastusta. Toiminnan monipuolisuutta ja laatua takaamaan
Raision kaupunki on ottanut tavoitteeksi yhteiset pelisaannoét, joita kaikkien
harrastustoiminnan tuottajien tulee noudattaa.

Yhteiset pelisdannot:

- toiminnan lapsilahtdisyys

- lasten ja nuorten kuuleminen

- lasten ja nuorten vaikutusmahdollisuus toiminnan sisaltéon
- yhdenvertaisuus

- syrjaytymisen ennaltaehkaisy

- kiusaamisen ennaltaehkaisy ja siihen puuttuminen

- kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin lisddminen

- kokemuksellisuus ja taitojen kasvattaminen

- kannustaminen ja kaveritaitojen kehittdminen

- turvallisuus

1.1. Kauden tarkeitd paivamaaria

Syyskausi aloitetaan viikolla xx (ma xx) ja kestaa viikolle xx (pe xx). Kevatkausi
aloitetaan viikolla xx (ti xx) ja kest&éa viikolle xx (pe xx) asti.

Poikkeuksena loma-ajat ja arkipyh&paivat, jolloin toimintaa ei jarjesteta:

- Syysloma (paivamaarét)

- ltsenaisyyspdiva (paivamaarat)
- Joulutauko (paivamaarat)

- Talviloma (paivamaarat)

- Pitkaperjantai (paivamaarat)

- 2. paasiaispaiva (paivamaarat)
- Vappu (paivamaarat)

2. Roolit ja tehtavat

RaiHa —harrastustoiminnassa on mukana monta erilaista tekijaa. Koordinaattori toimii
suunnittelijana ja aikatauluttajana, koulun raihari seka ippe-raihari toimii kéytannon
asioiden toteuttajana ja ohjaaja toimii ryhman kanssa. Kaikilla on toiminnassa oma
roolinsa ja tehtdvéansa. Alla on kuvattu jokaiselle vastuuhenkildlle tarkeimmat tehtavat
ja huomiot. Raiharin ja ippe-raiharin roolitus voidaan sopia koulukohtaisesti sopivaksi
ja alla kuvattu roolitus on vain suuntaa antavana esimerkkin.

2.1. Liikuntasuunnittelijan rooli harrastustoiminnan
jarjestamisessa

Raision kaupungin RaiHa —harrastustoiminnan koordinaattorina toimii
likuntasuunnittelija. Ennen toiminnan aloittamista likuntasuunnittelija sopii ohjaajien
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kanssa ryhmien nimen, ikdryhmén ja aikataulun koulukohtaisesti. Koordinaattori
yhdistaa aikataulut koulujen lukujarjestysten ja ohjaajien kanssa sovittujen
aikataulujen mukaan. Aikataulut sovitetaan ikaryhmittéain koulupaivan jalkeen
toteutettavaksi.

Koordinaattori tekee ennen ohjausten aloitusta sopimukset ohjaaja- /
seurakohtaisesti. Sopimukset ovat voimassa koko lukuvuoden. Sopimusten mukaan
koordinaattori tarkistaa ja hyvaksyy tuntilistat / laskut maksuun. Tuntilistat ja laskut
toimitetaan koordinaattorille kuukausittain.

lImoittautumiset toteutetaan keskitetysti koordinaattorin toimesta erillisen
ilmoittautumisohjelman kautta. Koordinaattori hallinnoi ilmoittautumisohjelmaa.
Osalllistujien poistaminen listalta tai jonottajan lisddminen toteutetaan aina
koordinaattorin kautta. llmoitus poistamisesta voi tulla ohjaajalta, koulun
yhteyshenkilolta tai suoraan huoltajalta. Jonottajia hallinnoi koordinaattori seka koulun
yhteyshenkild yhdessa.

Koordinaattori toimittaa ohjaajalle seka koulujen yhteyshenkiléille (raiharit seka ippe-
raiharit) ryhmien osallistujalistat nettilinkkina ilmoittautumisohjelmaan. Saman linkin
kautta nékee osallistujat, mahdolliset allergiat sek& huoltajien yhteystiedot. Saman
linkin kautta ohjaajat merkitsevat paikallaolijat.

Koordinaattori toimii ennen kauden aloitusta ohjaajien ja koulun yhteyshenkildiden
valikatenad. Kauden aikana koordinaattorin tehtdvana on viestia ohjaajia, kouluja
(raiharit, ippe-raiharit ja rehtorit) seka osallistujia mahdollisista muutoksista ja
poikkeuksista. Ohjaajille koordinaattori valittdd myds tiedot mahdollisista koulutuksista
ja tapahtumista.

2.2. Raiharin rooli harrastustoiminnan jarjestamisesséa

Raihari on koulun puolelta tuleva ja koulussa toimiva yhteyshenkil®, joka on suoraan
yhteydessa liikkuntasuunnittelijaan seka harrastusryhmien ohjaajiin oman koulunsa
osalta.

Ennen kauden alkua raihari ja koordinaattori suunnittelevat yhdessa tulevan
ryhméatarjonnan koulun aikataulujen mukaisesti. Raiharin tehtéva on keratéa koulun
opettajien ohjaamien ryhmien tiedot ja toimittaa ne koordinaattorille, joka lisaa ne
ilmoittautumisohjelmaan.

Kauden alkaessa raihari saa kaikkien ryhmien osallistujalistat koordinaattorilta.
Raiharin tehtava on tarkistaa oman koulunsa listat, jotta mahdollisimman monella olisi
mahdollisuus osallistua toimintaan. Raihari varmistaa myds mahdolliset
erityisruokavaliot ja tilaa kerhoevaat nama tiedot huomioiden. Raiharin tehtava on
tarkistaa kauden aikana osallistujalistat allergiat huomioon ottaen seka evaiden
maara saanndllisin valiajoin, jotta ohjaajilla on aina evaita kaytossaan.

Kauden alkaessa Raihari ja ohjaaja sopivat yhteisen tapaamisajan ja kayvat koulun
kaytannon asioiden toteutuksen yhdessa lapi. Raihari ohjeistaa mista ohjaaja saa
tarvittavat avaimet, mista ovesta kuljetaan, misté l6ytyvat evaat, missa sijaitsevat EA-
valineet ja miten mahdollinen tapaturma ilmoitetaan, missa sijaitsevat kerhon
tarvittavat valineet, jne. Kaikki tiedustelut liittyen kaytannon arkeen koulussa, ohjaaja
osoittaa suoraan koulun raiharille. Koordinaattori ei tieda jokaisen koulun omia
toimintatapoja, eika nain ollen kaytannon asioissa pysty auttamaan.
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Raihari on ohjaajalle ensisijainen apu koulun paassa tapahtuvassa ohjausarjessa.
Ohjaaja ja raihari tekevat tiivista yhteistydta koulun sisalla ja mahdollisista huomioista
ohjaaja tiedottaa ensisijaisesti ko. koulun raiharia. Ohjaaja ja raihari pohtivat miten
mahdollisiin huomiota herattaviin asioihin voidaan puuttua ja mité voitaisiin tehda.

Raihari on koulun sisalla henkilo joka auttaa selvittaémaan esimerkiksi mahdollisia
hairiokayttaytymisia ryhmiin osallistuvien oppilaiden kanssa. Raihari ottaa tarvittaessa
my0s yhteytta osallistuvan oppilaan huoltajiin. Jos tilanne etenee niin huonoksi, etta
joudumme antamaan osallistuvalle oppilaalle muutaman kerran osallistumiskiellon tai
aaritapauksissa poistamaan oppilaan ryhmasta, koordinaattori ottaa yhteytta ko.
lapsen huoltajiin.

IImoittautuminen on kaikille avoinna tietyn ajan kauden alussa seka vuoden
vaihtuessa. Naiden valissa raiharilla on hallussaan ilmoittautumislinkit ja mahdolliset
lisdilmoittautumiset tehdaan raiharin kautta. Toisin sanoen huoltaja ottaa yhteytta
raihariin, joka tekee ilmoittautumisen huoltajan puolesta.

2.3. Ippe-Raiharin rooli harrastustoiminnan jarjestamisessa

Jokaisella koululla, jossa toimii myos iltapaivakerho, on nimetty erillinen Ippe-Raihari.
Koordinaattori toimittaa ennen kauden alkua osallistujalistat ja ilmoittautumislinkit
mya0s ippe-raiharille. lImoittautumisen sulkeuduttua koulukohtaisesti raihari ja ippe-
raihari sopivat kumpi toteuttaa mahdolliset lisdilmoittautumiset. Vaihtoehtoisesti
molemmat voivat tehd& ilmoittautumiset.

Ippe-raiharin tehtava on tarkistaa listoista, ketka lapsista lahtevét iltapaivatoiminnasta
kerhotoimintoihin ja muistuttavat myos kenen pitéa palata takaisin
iltapaivatoimintoihin tai vaihtoehtoisesti ohjeistaa lahtemaéan kerhoryhmaén jalkeen
suoraan kotiin. T&ma tieto on kysytty ilmoittautumisten yhteydessa ja myos ohjaaja
nakee saman tiedon ja osaa ohjeistaa lapsia palaamaan takaisin iltapaivatoimintaan.

Ippe-Raiharin tehtava on myds kauden alussa auttaa ja mahdollisuuksien mukaan
my0s saattaa oppilaita harrastusryhmien kokoontumispaikoille. Tarkoitus on auttaa ja
opastaa lapsia kauden alussa, jotta he oppivat kulkemaan siirtymat itsenaisesti eika
heité tarvitse jatkossa enaa saattaa ryhmiin mukaan. Myos siirtymiset kuljetuksiin
osallistuvien lasten kanssa kuuluu ippe-raiharin tehtaviin, kunnes lapset oppivat itse
minne siirtyvat odottelemaan taksia.

Jos iltapaivatoiminnan esimerkiksi 20 oppilaasta 10 siirtyy harrastusryhmaén koululla,
siirtyy ohjaaja tuon rynmén mukana apuohjaajaksi. Ippe-raihari ja ohjaaja sopivat
mahdollisista apuohjaajan toimista ryhmakohtaisesti. Jos iltapaivatoiminnasta ei lahde
oppilaita kuin pari, ei ippe-raiharilla ole velvollisuutta toimia apuohjaajana, vaan
hanen paikkansa on iltapaivatoiminnassa.

2.4. Ohjaajan rooli harrastustoiminnan jarjestdmisessa

Ohjaajalla on tarkea rooli harrastustoiminnassa. Ohjaaja on parhaimmillaan innostava
ja sytyttaa osallistuvalle lapselle kipin&n uuteen harrastukseen, joka mahdollisuuksien
mukaan kantaa lapi elaman. Jokaiselle osallistujalle annetaan mahdollisuus kokeilla
ja tutustua harrastukseen seka kehittéa taitojaan innostavassa ja kannustavassa
ilmapiirissd. Osallistuville lapsille annetaan mahdollisuus tulla kuulluksi ja lasten
toiveita otetaan huomioon vield ryhman sisallakin.
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Ennen kauden alkua ohjaaja ja koordinaattori suunnittelevat yhdessa ohjattavien
ryhmien aikataulut ja ikaryhmat. Koordinaattorin kanssa sovitaan ohjauskorvaukset ja
tehd&aén sopimus. Sopimus on voimassa koko lukuvuoden. Ohjaaja voi laskuttaa
ohjauksensa laskulla tai toimia verokortilla. Koordinaattori ohjeistaa laskutuksen
toteutuksesta tai tuntilistan toimittamisesta (liitteena laskutusohjeet seka tuntilista).
Liséksi ohjaaja sopii tapaamisen koulukohtaisen raiharin kanssa ja sopii
kaytannonasiat koululla tamén kanssa.

Kauden aikana ohjaajan tehtavana on laatia jokaisen ohjaamansa ryhméan kanssa
yhteiset pelisaannot ja varmistaa, etté nilden mukaan toimitaan. Ohjaajalla on tunnin
aikana vastuu osallistujista, heidan turvallisuudestaan, tuntien sisallén suunnittelusta
seka tunnin jalkeen tarvikkeiden siivouksesta ja paikoilleen siirtamisesta.

Mahdollisiin kiusaamistilanteisiin puututaan heti ja mahdollisesta huonosta
kaytoksesta otetaan tarvittaessa yhteytta ensisijaisesti koulun raihariin. Pienetkin
asiat on hyva ottaa puheeksi heti koko ryhman kanssa ja naissa tilanteissa on hyva
kerrata rynmésséa toimimisen pelisaanndét. Jos raiharin kanssa toteutettu selvittely ei
auta ja osallistujalla tarvitsee mahdollisesti antaa muutaman kerran osallistumiskielto
tai jopa poistaa ryhmasta, toteutetaan se koordinaattorin kautta.

Ohjaajan tehtdvana on varmistaa, etté kaikkia osallistujia kohdellaan tasapuolisesti.
Omalla kayttaytymiselladn ja asenteellaan ohjaaja nayttaa hyvaa esimerkkia
osallistuville lapsille. Kaikista mahdollisista poikkeavista tilanteista on hyva tiedottaa
seka raiharia etta likuntasuunnittelijaa, jotta kaikilla on tieto asiasta.

3. Ohjeita ryhmien kokoontumiskertojen jarjestamiseen

Ennen kauden aloitusta koordinaattori sopii aikataulutuksen seka koulun tilojen
kaytdn yhdessa koulun raiharin / henkilokunnan ja harrastuksen jarjestavan tahon
kanssa. Kaytannon asiat koulun tiloissa sovitaan erikseen harrastuksen jarjestajan
seké koulun raiharin / henkilokunnan kesken, esimerkiksi avaimet koulun tiloihin,
mista 10ytyy evaat ja mista ea-tarvikkeet, koordinaattori toimittaa etukateen tarvittavat
yhteystiedot seka harrastuksen jarjestajalle, ettd koulun yhteyshenkildille.

Jarjestavalle taholle / ohjaajalle annetaan ennen toiminnan aloittamista linkki, josta
pystyy seuraamaan reaaliaikaisesti oman ryhménsa osallistujalistaa. Listasta naet
osallistuvan oppilaan nimen, luokka-asteen, mahdolliset ruoka-aine allergiat seka
huoltajien yhteystiedot. Ohjaaja pitaa kirjaa jokaisen tunnin paikalla olevista
osallistujista. Koordinaattorin jakaman linkin kautta merkitaan paikalla olijat ja sielta
koordinaattori nédkee ryhmien tilanteen ja lahtee tarpeen vaatiessa tekemaan
muutoksia.

Koulujen véalineet ovat RaiHa —harrastusryhmien kayttssa. Ohjaaja ja raihari kayvat
yhteisesti kaytdnndnasiat lapi, ja raiharin tehtdva on ilmoittaa ohjaajalle, jos jokin
valine / tarvike ei ole kaytettavissa.

Ennen ohjaustunnin alkua ohjaaja jakaa osallistuville lapsille pienen evaan (trip-
pillimehu seka elovena valipalakeksi), jotta koulupaivan jalkeen jaksaa viela
harrastaa. Ohjaajan velvollisuus on tarkistaa osallistujalistasta, onko osallistujilla
allergioita ja antaa sen mukaiset evaat. Ohjaaja sopii koulun raiharin / henkilkunnan
kanssa mista ko. evaat loytyvat. Raihari vastaa siita, etta evaita on aina riittavasti
sovitussa paikassa, allergiat huomioiden.
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Ensimmaisella kerralla ohjaaja luo ryhman kanssa yhteiset pelisdannot, joita jokaisen
osallistujan on noudatettava. Ohjaaja my6s valvoo koko lukuvuoden ajan, etta
jokainen osallistuja noudattaa pelisaanttja seka tarvittaessa puuttuu mahdollisiin
epakohtiin.

Ohjaustunnin jalkeen ohjaaja vastaa tilojen siisteydesta. Evaita ei syoda
likuntasalissa tai mahdolliset roskat ja murut siivotaan pois. Ohjaaja vastaa my6s
kayttamansa valineiden takaisin paikoilleen sijoittamisesta, jotta varastot eivat olisi
toiminnan toteuttamisen jalkeen sekaisin. Ohjaaja voi osallistaa oppilaita jarjestely ja
siivoustoimintaan mukaan.

Ohjaajalla on lupa tehdd oman ryhman osallistujien huoltajille esimerkiksi whatsapp
ryhma, jossa voi tiedottaa poissaoloista tai muista mahdollisista asioista. Tama ei
kuitenkaan ole pakollista, vaan jokainen ohjaaja toimii oman aktiivisuutensa mukaan.

4. Miten huomioida lasten/nuorten osallisuus ja
mahdollisuudet vaikuttaa harrastustoiminnan sisaltoon?

Osallisuus on sita, etta lapsi huomaa ja kokee omilla tunteillaan, kokemuksillaan ja
valinnoillaan olevan oikeasti merkitysta ja vaikutusta toiminnan rakentamisessa. Lapsi
kokee, etta hanen on turvallista tuoda omat mielipiteensa ja ajatuksensa esiin ja
toimintaa mukautetaan mahdollisuuksien mukaan lasten esittdmien toiveiden
mukaan.

Havainnoi ja tarkastele lasten toimintaa. Mité tarpeita heilla voisi olla, mika heita
motivoi tai mista he innostuvat? Kysy lapsilta suoraan, mita he harrastusryhméasta
haluavat ja mita he toivovat, etta tunneilla voisi tehdé ja kokeilla. N&in voit suunnitella
ja toteuttaa toimintaa yhdessé lasten kanssa. Kysy toiveita useammin kuin vain
ensimmaisella kerralla. Kun lapset ovat huomanneet paikan turvalliseksi, saattaa
mielipiteita ja toiveita tulla vasta myéhemmin.

Koordinaattori toteuttaa kerran vuodessa osallistujille palautekyselyn, joka lahetetdén
suoraan osallistujien huoltajille. Taman liséksi seka syys- ettd kevatkauden aikana
ohjaajia ohjeistetaan toteuttamaan laadullinen kysely osallistujille siita, mitd ryhmassa
halutaan tehda ja muokata omaa kausisuunnitelmaansa sen mukaan. Koordinaattori
ohjeistaa taméan toteutuksessa. Toimintaa toteutetaan lasten toiveiden mukaan.

5. Toiminnan kehittaminen

5.1.

Yalsilo

Toimintaa kehitetdan jatkuvasti ohjaajilta, osallistujilta seka oppilaiden huoltajilta
keradmiemme palautteiden perusteella. Tavoitteena on luoda uudenlainen toimiva ja
pysyva toimintamalli koulupaivan yhteydessa tapahtuvaan harrastustoimintaan.
Olethan siis aktiivinen antamaan palautteita suoraan koordinaattorille, jos huomaat
ettd jossakin toimissa on epakohta ja sinulla on asiaan parannusehdotus. Kerro
mya@s, jos mieleesi tulee jokin uusi tapa toimia, jota ei ole viel& olemassakaan. Ideoi
isosti ja kerro rohkeasti omia mielipiteitasi.

Koordinaattori



5.2.

5.3.

Koordinaattorin rooli toiminnan kehittdmisessé on osallistua valtakunnallisesti
koordinaattoritapaamisiin ja etsia aktiivisesti uusia innovatiivisia tapoja toteuttaa
toimintaa. Lisaksi koordinaattori kutsuu tasaisin valiajoin raiharit tapaamiseen, jossa
toiminnan kehittdmista suunnitellaan koulukohtaisesti. Myds ohjaajat kutsutaan kerran
tai kaksi kauden aikana yhteiseen tilaisuuteen, jossa ohjaajien kesken suunnitellaan
toiminnan kehittamista.

Raihari ja ippe-raihari

Raiharin rooli toiminnan kehittdmisessa on kysella tasaisin véliajoin koulussa
oppilaiden toiveita toiminnan sisallosta. Liséksi raihari osallistuu koordinaattorin
jarjestamiin tapaamisiin. Raiharin tehtédvané on tiedottaa koulun muuta henkilostoa
toiminnasta ja selvittda tata kautta mahdollisia kehityskohteita ja opettajien
osallistumista toiminnan toteuttamiseen.

Ohjaaja

Ohjaajan rooli toiminnan kehittdmisessa on keskeinen. Kerddmme tasaisin valiajoin
palautteita ohjaajilta kaytantdjen sujuvuudesta, hankkeen myota kaytossa olevista
tyokaluista seka kehitysideoista. Kerhotoiminnan arviointia ja seurantaa toteutetaan
saanndllisesti kauden aikana koordinaattorin toimesta. Palautekyselyiden liséksi

ohjaaja voi kertoa toiminnan kokonaisuuteen liittyvista kehitysideoista koordinaattorille
ja koulun kaytanndnasioihin liittyvista ideoista koulun raiharille milloin tahansa.

6. Turvallisuussuunnitelma

Osallistuvat lapset ja nuoret ovat vakuutettuja toiminnan aikana kaupungin
vakuutuksen puolesta. Kaikki tapaturmailmoitukset toimitetaan koulun raiharille, joka
toimii tapaturmailmoituksen suhteen oman koulunsa kaytantéjen mukaan.

Jokaisella koululla on erillinen harrastetoiminta-reppu tai vastaava, jonka sijainnin
raihari kertoo ohjaajalle heti ensimmaisella kerralla. Jos ohjauksen aikana tapahtuu
tapaturma, tulee ohjaajan ilmoittaa siitéa huoltajalle, raiharille, seka koordinaattorille.
Liséksi tapaturmasta taytetaan erillinen tapaturmalomake, joka 16ytyy ko. repusta /
kansiosta. Tapaturmalomakkeesta néet mallin tdmén info paketin lopusta.
Tarvittaessa lomakkeen voi tayttda myds koneella sahkoisesti ja lahettaa
sahkopostilla raiharille.

7. Muutamia kaytannon asioita, joista on hyva tietaa

7.1.
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Tassa osiossa on kuvattuna muuta yleinen kaytannon asia, josta on luotu selkeéat
toimintaperiaatteet. Sailyta tama info-paketti, jotta voit tarvittaessa tarkistaa, miten
missakin tilanteessa tulee toimia.

Ohjaajan sairastuminen, kenelle ilmoitetaan

Seurat / yhdistykset / yritykset ovat vastuussa jarjestaa paikalle tarvittaessa sijainen,
itse ollessaan estynyt, tama tieto on myds kauden alussa tehtavassa sopimuksessa.
Akillisissa tapauksissa, joissa ryhmé joudutaan perumaan, ohjaaja iimoittaa
mahdollisimman pian koordinaattorille, raiharille ja koulun rehtorille. llmoitus tehd&an
useammalle henkildlle siksi, ettd joku kolmesta on aina paikalla ja saa tehtya
ilmoituksen eteenpadin.



7.2. Mitajos lapsi ei tule paikalle?

Jos osallistujalistassa oleva lapsi ei tule paikalle ei ohjaajan tarvitse tehda mitaan.
Usein muut ryhmaélaiset tietavat onko ko. lapsi esimerkiksi sairas tai lomamatkalla.
Jos muut oppilaat ilmoittavat kyseessa olevan joku lapsen jekku tai muuta vastaavaa,
ohjaaja ilmoittaa asiasta koulun raiharille sek& koordinaattorille, jotka yhdessa
selvittavat asian.

7.3. Mitéajos lapsi ei ole ollut paikalla useampaan kertaan?

Jos osallistuja ei ole ollut paikalla useampaan kertaan ja muut lapset tietavat, etta
lapsi on ollut kuitenkin koulussa, ohjaaja ottaa yhteytta ko. ryhman koulun raihariin,
joka tiedustelee tilanteen osallistujan huoltajilta. Jos lapsi peruuttaa osallistumisesta,
ilmoitetaan siitd samaan tapaan ko. koulun raiharille joka voi varmistaa peruutuksen
lapsen huoltajilta. Jos huoltaja iimoittaa lapsen paikan peruuttamisesta, tulee siita
ilmoittaa suoraan koordinaattorille, joka poistaa nimen listalta ja selvittaa
mahdollisesti uuden osallistujan mukaan. Uuden osallistujan nimi paivittyy listaan,
joka ohjaajalla on linkkind hallussaan. Huoltajia ohjeistetaan ilmoittamaan pysyvat
peruutukset suoraan koordinaattorille, mutta aina valilla naita ilmoituksia saattaa tulla
ohjaajalle paikan paalla.

7.4. Mitajos tunnin aikana jokin valine menee rikki?

Koulujen vélineet ja tarvikkeet ovat harrastusryhmien kaytdssa. Jos jokin tavara
menee kayton aikana rikki, ohjaajan tehtavana on ilmoittaa siitd koordinaattorille seké
raiharille. Jos véline on rikkoutunut normaalin kayton aikana, korvataan ko. valine
koululle. Jos oppilas on ilkivallan seurauksena rikkonut valineen, kdydaan asiasta
keskustelu ko. oppilaan sek& heidan huoltajien kanssa. Jos ohjaaja huomaa jonkin
valineen olevan jo valmiiksi viallinen, tulee siitéa ilmoittaa koulun raiharille.

7.5. Mitédjos tunnilla lapselle sattuu tapaturma

Jos ohjaustunnin aikana lapselle sattuu tapaturma, joka vaatii hoitoa, ilmoittaa ohjaaja
siité ensisijaisesti huoltajalle. Osallistujien nimet ja huoltajien tiedot 16ydat
koordinaattorin lahettaman linkin kautta. Taman liséksi ilmoitetaan tapaturmasta
kyseisen koulun raiharille seka taytetaan tapaturmailmoitus lomake. Lomakkeet ovat
samassa paikassa, jossa koulun EA-vélineet sijaitsevat, tai paikassa, jonka koulun
raihari on ohjaajalle ohjeistanut. Myds pienemmistéa tapaturmista, jotka eivat vaadi
sairaalahoitoa on hyva laittaa viesti huoltajalle, jotta myos he tietéavat mité on
tapahtunut. Kaikista mahdollisista tapaturmista on hyva laittaa tieto myds
koordinaattorille seka raiharille.

Jos kyseista lomaketta koululta ei |16ydy, ohjaaja voi sopia, ettd koulun raihari tayttaa
lomakkeen seuraavana paivana. Seuraavalla sivulla ndet lomakkeeseen tarvittavat
tiedot, lahet& ne sahkopostilla raiharille seka liikuntasuunnittelijalle.

8. Kaikki tarkeat yhteystiedot

RaiHa —koordinaattori / liikkuntasuunnittelija

Mari Ruohonen, 040 536 6024, mari.ruohonen@eraisio.fi
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Friisilan koulu

Rehtori: Nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
Raihari:

Ippe-Raihari:

Ihalan koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari Ihala:

Kaanaan koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari:

Kerttulan koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari:

Konsan koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari Konsa:

Krookilan koulu
Rehtori:

Raihari:

Ippe-Raihari Krookila:

Kuloisten koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari:

Tahvion koulu
Rehtori:
Raihari:

Tikanmaan koulu
Rehtori:

Raihari:
Ippe-Raihari:

Vaisaaren koulu (ylakoulu)
Rehtori:
Raihari:
Raihari:

Yalsilo



RaiHa —harrastustoimintaan osallistuvan oppilaan tapaturmailmoitus
Jos harrastustoiminnan aikana sattuu tapaturma:

- taytd lomake samana paivana, kun tapaturma on sattunut
- alkuperéinen ilmoitus toimitetaan koulun raiharille
- raiharin tehtéva on toimittaa kopio huoltajalle ja pyytéaa siihen allekirjoitus

Koulu, jossa tapaturma sattui:

Oppilaan nimi:

Oppilaan luokka:

Oppilaan henkilétunnus:

Oppilaan osoite:

Tapaturma sattui (harrastusryhma) / paivamaara (pp/kk/vv) ja klo aika:

Lyhyt selvitys tapaturmasta (vamman laatu sekd vahingoittunut ruumiinosa), hoidosta (ensihoito
ohjaajan toimesta, mahdollisesti terveyskeskus kaynti ym.):

Alaosan kommenttiin merkitaén rasti, jos oppilasta koululla annetun ensiavun jalkeen ei ole lahetetty
jatkotutkimuksiin.

Koulussa annetun esiavun jalkeen en katsonut tarpeelliseksi lahettaa lasta jatkotutkimuksiin. Mikéali oireet
pahenevat ja / tai jatkuvat, lapsi tulisi viela laakariin. Harrastusryhma tapaturmat hoidetaan Raision
terveyskeskuksessa. Raision kaupungin vakuutus ei korvaa yksityislaakarin palveluita.

Raisiossa (pvm):

Ohjaajan allekirjoitus ja nimenselvennys:

Huoltaja nahnyt (pvm ja allekirjoitus ja nimenselvennys:
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