Lukuvuosi 2022-2023
Koulun yhteyshenkildén tehtédvét

Toimii koordinaattorin tukena harrastusten valmistelutydssa:

o kertoo koordinaattorille koulun muusta kerhotoiminnasta péaallekkaisyyksien valttamiseksi ja
oppilaiden harrastustoiveiden / -tarpeiden tayttamiseksi

e auttaa tarvittaessa selvittaméén koulukohtaiset oppilaiden harrastustoiveet

o tekee tarvittavat tilavaraukset

e auttaa tarvittavien koulun valineiden lainaamisessa toimintaan

¢ ohjeistus kerhoilmoittautumisten jarjestamiseen (esim. keraa ilmoittautumiset sahkdisella
iimoittautumislomakkeella tai tulostaa paperisia kerhon ilmoittautumislomakkeita ja toimittaa
ne kerho-ohjaajalle)

Perehdyttéa ulkopuoliset harrastusohjaajat koulun kaytantoihin:

Ohjaaja ja koulun yhdysopettaja saavat toistensa yhteystiedot koordinaattorilta. Yhdysopettaja ja
harrastusohjaaja kayvat lapi seuraavat asiat viimeistdan kuukauden kuluessa ohjaustyon
aloittamisesta:

e tiloihin pa&sy, avainten luovutus ja niiden palautus

e koulurakennukseen ja tiloihin tutustuminen (mm. kerhon tila, WC:t, pukuhuoneet,
valinevarastot, poistumistiet)

e uuden henkildn esitteleminen koulun tydyhteisdn jasenille

e koulun opetussuunnitelman kerhotoimintaa koskevat maininnat

o kodin ja koulun yhteisty6té koskevat ohjeet tai pelisaannot

e koulun jarjestyssaannot

¢ koulun hygieniaohjeistus

e ensiapuvalineet ja paloturvallisuus seké& ohjaajan paasy niihin kasiksi

e oOhjeet tapaturman sattuessa, tapaturmalomakkeeseen tutustuminen, kriisi- ja
turvallisuusstrategiat

e toimintatavat kiusaamistilanteissa

e perusopetuslaki 836 (kurinpito), sdados oppilaan fyysisestad koskemattomuudesta

e vaitiolovelvollisuus

¢ iltavalvontaa ja koulukyydityksid koskevat tiedot, jos tarpeen

o ohjaajan poissaolosta, sijaisjarjestelysté tai kerhokerran peruuntumisesta ilmoittaminen

Toimii rehtorin, kerho-ohjaajien ja oppilaiden tukena:
e vastaa kerhon tai muun harrastustoiminnan markkinoinnista koulussa
¢ toimii kerhoasiantuntijana opettajankokouksissa ja oppilashuoltoryhméassa
¢ huolehtii oppilaskunnan ja vanhempien osallisuudesta harrastustoiminnan kehittdmisessa
o selvittdd koulun tarpeet ja toiveet kohtuullisille harrastamiseen liittyville tarvike- ja
materiaalihankinnoille.

Tehtavasta maksettava korvaus:
e kuvaus yhteyshenkilona toimisesta maksettavasta korvauksesta ja maksuohjeet



