
Lukuvuosi 2022–2023 

Koulun yhteyshenkilön tehtävät 

 

 

 

Toimii koordinaattorin tukena harrastusten valmistelutyössä: 

• kertoo koordinaattorille koulun muusta kerhotoiminnasta päällekkäisyyksien välttämiseksi ja 

oppilaiden harrastustoiveiden / -tarpeiden täyttämiseksi 

• auttaa tarvittaessa selvittämään koulukohtaiset oppilaiden harrastustoiveet 

• tekee tarvittavat tilavaraukset 

• auttaa tarvittavien koulun välineiden lainaamisessa toimintaan 

• ohjeistus kerhoilmoittautumisten järjestämiseen (esim. kerää ilmoittautumiset sähköisellä 

ilmoittautumislomakkeella tai tulostaa paperisia kerhon ilmoittautumislomakkeita ja toimittaa 

ne kerho-ohjaajalle) 

 

Perehdyttää ulkopuoliset harrastusohjaajat koulun käytäntöihin: 

Ohjaaja ja koulun yhdysopettaja saavat toistensa yhteystiedot koordinaattorilta. Yhdysopettaja ja 

harrastusohjaaja käyvät läpi seuraavat asiat viimeistään kuukauden kuluessa ohjaustyön 

aloittamisesta: 

• tiloihin pääsy, avainten luovutus ja niiden palautus  

• koulurakennukseen ja tiloihin tutustuminen (mm. kerhon tila, WC:t, pukuhuoneet, 

välinevarastot, poistumistiet) 

• uuden henkilön esitteleminen koulun työyhteisön jäsenille 

• koulun opetussuunnitelman kerhotoimintaa koskevat maininnat 

• kodin ja koulun yhteistyötä koskevat ohjeet tai pelisäännöt  

• koulun järjestyssäännöt  

• koulun hygieniaohjeistus 

• ensiapuvälineet ja paloturvallisuus sekä ohjaajan pääsy niihin käsiksi 

• ohjeet tapaturman sattuessa, tapaturmalomakkeeseen tutustuminen, kriisi- ja 

turvallisuusstrategiat 

• toimintatavat kiusaamistilanteissa  

• perusopetuslaki §36 (kurinpito), säädös oppilaan fyysisestä koskemattomuudesta   

• vaitiolovelvollisuus 

• iltavalvontaa ja koulukyydityksiä koskevat tiedot, jos tarpeen  

• ohjaajan poissaolosta, sijaisjärjestelystä tai kerhokerran peruuntumisesta ilmoittaminen 

Toimii rehtorin, kerho-ohjaajien ja oppilaiden tukena: 

• vastaa kerhon tai muun harrastustoiminnan markkinoinnista koulussa 

• toimii kerhoasiantuntijana opettajankokouksissa ja oppilashuoltoryhmässä 

• huolehtii oppilaskunnan ja vanhempien osallisuudesta harrastustoiminnan kehittämisessä 

• selvittää koulun tarpeet ja toiveet kohtuullisille harrastamiseen liittyville tarvike- ja 

materiaalihankinnoille. 

Tehtävästä maksettava korvaus: 

• kuvaus yhteyshenkilönä toimisesta maksettavasta korvauksesta ja maksuohjeet 


