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Harrastamisen Turun mallin yhteiset pelisäännöt 
Harrastusohjaajan perehdytyslomake 
 
Lukuvuosi 2022–2023 
 
 
 

 
 
Toiminnan järjestäjä ja toteuttaja 

• kuvattu kunnan rooli toiminnan järjestäjänä ja että toiminnalle on myönnetty OKM:n harras-
tamisen Suomen mallin valtionavustusta 

• Toiminnan toteuttaja eli työn suorittaja on toimija (seura, yhdistys, muu taho tai yksittäinen 
henkilö), jonka kanssa tehdään erillinen sopimus (ostopalvelusopimus tai kirjallinen sopi-
mus palkkionmaksusta) yksittäisen harrastuskokonaisuuden ohjaustyöstä. 

 
Toiminnan järjestäjän yhteyshenkilön eli koordinaattorin yhteystiedot 

• Harrastamisen Turun mallin kerhotoiminnasta vastaavat projektityöntekijät ovat ensisijaisia 
yhteyshenkilöitä, joiden kanssa kerhotoiminnan toteutuksesta, sopimusasioista ja muutok-
sista sovitaan. 

• koordinaattorien yhteystiedot tähän 
 
Koulun yhteyshenkilön ja rehtorin yhteystiedot 

• Harrastustoimintoja järjestetään pääosin turkulaisten koulujen tiloissa ja koulun oppilaille. 
Koordinaattorilta saat alle täydennettävät tiedot kouluista, joissa kanssasi toteutettava har-
rastus järjestetään. 

• Koulun nimi:  
Koulun yhteyshenkilö (nimi ja yhteystieto):  
Rehtori (nimi ja yhteystieto):  

 
Tilat ja materiaalit 

• Harrastussisältöjen kohtuullisista tarvike- ja materiaalihankinnoista vastaa Turun kaupunki, 
jollei toisin erikseen sovita. Tarviketarpeista sovitaan koordinaattorin kanssa. 

• Harrastusten tiloina toimivat Turun kaupungin omistamat tilat, jollei toisin erikseen sovita. 
 
Perehdytys koulun käytäntöihin (säännöllinen harrastustoiminta kouluissa) 

• tässä kuvattu, mistä käytännön asioista ohjaajan tulee sopia koulun yhteyshenkilön kanssa 
ennen kerhon alkamista (tiloihin pääsy, avainkäytännöt, koulun tiloihin tutustuminen, uuden 
henkilön esitteleminen koulun työyhteisön jäsenille) 

• Ohjaaja ja yhdysopettaja käyvät läpi seuraavat asiat viimeistään kuukauden kuluessa oh-
jaustyön aloittamisesta: 

o koulun opetussuunnitelman kerhotoimintaa koskevat maininnat 
o kodin ja koulun yhteistyötä koskevat ohjeet tai pelisäännöt 
o koulun järjestyssäännöt 
o ensiapuvälineet, paloturvallisuus, poistumistiet 
o ohjeet tapaturman sattuessa, tapaturmalomakkeeseen tutustuminen, kriisi- ja turval-

lisuusstrategiat 
o toimintatavat kiusaamistilanteissa 
o perusopetuslaki §36 (kurinpito), säädös oppilaan fyysisestä koskemattomuudesta  
o iltavalvontaa ja koulukyydityksiä koskevat tiedot, jos tarpeen 
o ohjaajan poissaolon tai sijaisjärjestelyistä ilmoittaminen koululle 

 
Tapaturmat ja ensiapu 

• tässä kuvattu toimintaohjeet näihin tilanteisiin kouluilla, ohjeistus koulun ensiapukaappiin 
pääsyyn, ohjeistus missä tilanteissa ohjaajan oltava yhteydessä huoltajaan ja huoltajan yh-
teystietojen saatavilla pitäminen  
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• Kriisi- ja onnettomuustilanteissa tärkeitä yhteystietoja on listattu tämän ohjeen lopussa. 

• Tarvittaessa soita yleiseen hätänumeroon 112. 
 
Kerhojen kausi- ja tuntisuunnitelmat 

• Ohjaaja suunnittelee kausisuunnitelman, johon on kirjattu jokaisen toimintakuukauden ker-
hon sisällöt ja tavoitteet. 

• ohjeistus, kuinka kausi- ja tuntisuunnitelmat tulee toimittaa koordinaattorille 
• ohjeistus lasten ja nuorten osallistamisesta toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen 

 
Ohjauksen sisältö 

• kuvattu toiminnan luonne, johon kaikki ohjaajat sitoutuvat: toiminta on laadukasta, ensisijai-
sesti matalan kynnyksen toimintaa, jossa tähdätään mielekkääseen vapaa-ajanviettoon, ka-
veruuden vahvistamiseen ja innostetaan harrastamisen pariin, lisätään lasten ja nuorten 
hyvinvointia. 

• kuvattu toiminnan toteuttajan rooli: oman alansa osaaja, laadukkaan toiminnan tuottaja, 
omaa kykyä soveltaa lajia tai harrastussisältöjä aloittelijoille sopivaksi ja turvalliseksi, hyvät 
kommunikaatiotaidot, ryhmäytymisen ja yksilöiden huomioiminen ohjauksessa. Ohjeiste-
taan laatimaan yhdessä osallistujien kanssa kerholle säännöt, kiusaamisen vastaisuus, 
epäsopivaan käyttäytymiseen puuttuminen. Ohjeistus keskustella tarvittaessa oppilastilan-
teista luottamuksellisesti vastuuopettajan kanssa. 

• Tarvittaessa lapsi tai nuori ohjataan avun ja tuen äärelle, matalan kynnyksen tukipalvelui-
den yhteystiedot. 

 
Palveluehdot: poissaolon ilmoittaminen, sijaisjärjestelyt, toiminnan peruuntuminen 

• kuvattu palveluehdot ja ohjeet ohjaajan poissaoloista ilmoittamiseen, sijaisjärjestelyihin, eh-
dot toiminnan keskeyttämiseen tai peruuttamiseen 

 
Vakuutukset 

• kuvattu harrastusryhmiin osallistuvien vakuutusturva ja ohjeet tapaturmavakuutuksen käyt-
töön 

• kuvattu ohjaajien vakuutusturva / oman vakuutuksen tarve 
 
Maksukäytännöt: 

• Toiminta on osallistujille maksutonta. 
 
Rikosrekisteriote 

• ohjeistus, kuinka rikostaustaote lasten kanssa toimimiseen on esitettävä 
 
Vaitiolovelvollisuus 

• ohjeistus vaitiolovelvollisuudesta kouluissa ilmenevistä oppilaiden tai heidän perheidensä 
asioista 

• ohjeistus kuinka toimitaan silloin, jos muodostuu ilmoitusvelvollisuus, esim. ohjaaja saa tie-
tää lapsesta, jonka lastensuojeluntarve tulee selvittää 

 
Palkkionmaksu ja laskutus 

• laskutusohjeet / palkkionmaksatuksen ohjeet 
 
Markkinointi 

• kuvaus, miltä osin toiminnan järjestäjä eli Turun kaupunki vastaa toiminnan markkinoinnista 
ja tiedottamisesta kohderyhmälle sekä ohjeistus, kuinka toiminnan toteuttajan tulee huoleh-
tia markkinoinnista omalta osaltaan 

 
Osallistujien ilmoittautuminen ja huoltajien tietojen keruu 

• kuvaus ilmoittautumiskäytännöstä, ilmoittautumislomakkeen käytöstä, henkilötietojen tieto-
turvallinen säilyttäminen, ohjeistus saako toimintaan tulla mukaan osallistujia myös kesken 
toimintakauden 
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Raportointi: kävijätilastot ja palautteen keruu 

• Ohjaaja on velvollinen pitämään kirjaa osallistujista jokaisella toimintakerralla ja toimitta-
maan jokaisen ohjauskerran osallistujamäärät ohjeiden mukaisesti.  

• Ohjaajan tulee myös kirjata ylös lyhyitä muistiinpanoja siitä, mitä kerhossa on tehty ja toi-
mittaa näistä koonti ohjeiden mukaisesti. 

• ohjeistus, kuinka osallistujatiedot ja ohjauksen aikana tehdyt huomiot raportoidaan koordi-
naattorille 

• ohjeistus säännölliseen palautteen keräämiseen toimintaan osallistuvilta 

• Toiminnan tuottaja on velvollinen ilmoittamaan viipymättä toiminnan järjestäjälle kaikista il-
menevistä ongelmatilanteista. 

 
Hygienia- ja turvallisuusohjeistus COVID-19-tilanteessa 

• tarvittavat ja ajantasaiset hygieniaohjeet koulujen harrastustoimintaan 
 

 
 
LIITTEET: 
Listaus kriisi- ja onnettomuustilanteissa tärkeistä yhteystiedoista 

 


